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Uso del Diccionario 
 
 

 
l&alfabeto&o&abecedario&es&un&conjunto&de&letras&que&siguen&una&secuencia&
ordenada.&&Son&empleadas&para&formar&palabras.&&El&alfabeto&que&utilizamos&

es:&

&

 MAYÚSCULAS"
A" B" C" D" E" F" G" H" I" J" K" L" M" N" Ñ" O" P" Q" R" S" T" U" V" W" X" Y" Z"

 minúsculas 
a" b" c" d" e" f" g" h" i" j" k" l" m" n" ñ" o" p" q" r" s" t" u" v" w" x" y" z"
&

Las&letras&en&la&fila&de&arriba&son&mayúsculas.&&La&primera&palabra&de&cada&
oración&empieza&siempre&con&mayúscula.&&Las&letras&en&la&fila&de&abajo&son&las&

minúsculas.&&Como&puedes&notar,&las&letras&minúsculas&son&las&más&utilizadas.&&&

Los&nombres&de&personas,&lugares,&y&algunas&cosas&empiezan&con&letras&

mayúsculas.&&Por&ejemplo:&

Señora&Rodríguez& James&Madison&

Miami,&Florida& Paco&

Dr.&Chang& el&Rio&Mississippi&

Europa& Avenida&Principal&
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Es&importante&conocer&el&orden&en&que&se&presentan&las&letras&del&alfabeto.&&Las&

listas&de&palabras&forman&parte&de&nuestra&vida&diaria.&&Cuando&estas&listas&siguen&el&

orden&del&alfabeto,&se&dice&que&están&en&orden)alfabético.&

Algunos ejemplos de listas en orden alfabético son: 

•& nombres&del&directorio&telefónico&&&

•& palabras&del&diccionario&&

•& las&canciones&de&tu&iPod&

•& la&lista&de&contactos&de&tu&teléfono&celular&&

•& las&cosas&en&venta&en&amazon.com,&ehbay,&etc…&

•& la&lista&de&las&oficinas&del&directorio&de&un&edificio&&

•& los&temas&de&información,&ya&sea&en&línea&o&en&un&libro&&

•& los&expedientes&llevados&por&abogados,&doctores,&y&profesores&&

•& los&expedientes&de&inquilinos&(personas&que&pagan&renta&por&

alojamiento)&y&expedientes&de&empleados&(personas&que&trabajan&

para&una&persona&o&un&negocio)&

"
"

¿Se&te&ocurre&algo&más&que&utilices&en&tu&vida&diaria&y&que&esté&en&orden&

alfabético?&

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________&

"
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A" B" C" D" E" F" G" H" I" J" K" L" M" N" Ñ" O" P" Q" R" S" T" U" V" W" X" Y" Z"

a" b" c" d" e" f" g" h" i" j" k" l" m" n" ñ" o" p" q" r" s" t" u" v" w" x" y" z"
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

Arriba&hay&una&lista&de&palabras.&&Pongámosla&en&orden&alfabético.&&Recuerda,&

eso&quiere&decir&que&las&enlistarás&en&el&mismo&orden&del&alfabeto.&

$& Fíjate&en&la&primera&letra&de&cada&palabra.&&Observa&el&alfabeto&que&tienes&

arriba.&&¿Qué&palabra&empieza&con&la&letra&más&cercana&a&la&letra&“A”?&&

__________________&

&

Si&escribiste&la&palabra,&botas,&es&correcto.&
&

$& ¿Qué&palabra&empieza&con&la&siguiente&letra&más&cercana&a&la&letra&“A”?&&

_________________&

&

Si&escribiste&camisa,&es&correcto.&
&

Utiliza&este&método&para&poner&el&resto&de&las&palabras&en&orden&alfabético.&&

Llena&los&espacios&en&blanco&que&aparecen&abajo.&

________________________&

________________________&

________________________&

________________________&

sombrero" pantalones" chaqueta" botas"camisa" reloj"
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El&resto&de&la&lista&debe&estar&en&este&orden:&chaqueta,)pantalones,)reloj,)
sombrero.&

Ahora, inténtalo con algunas otras palabras. 

&&

&

&

&

&

&

&

&

&

&

A" B" C" D" E" F" G" H" I" J" K" L" M" N" Ñ" O" P" Q" R" S" T" U" V" W" X" Y" Z"

a" b" c" d" e" f" g" h" i" j" k" l" m" n" ñ" o" p" q" r" s" t" u" v" w" x" y" z"
&

&

Escribe&la&lista&en&el&orden&que&gustes:&

Lista&inicial:&&&&&&& _______________________&

_______________________&

_______________________&

_______________________&

_______________________&

_______________________&

refrigerador" silla" estufa"

lámpara" sofá" cómoda"
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Tu&lista&tiene&dos&palabras&que&empiezan&con&la&letra,&“s”&–&silla&y&sofá.&&¿Qué&
palabra&debería&ir&antes&que&la&otra?&&Para&contestar,&debes&fijarte&en&la&segunda&letra&

de&cada&palabra:&

sofá""&&&&&silla"
"

¿Cuál&de&estas&dos&letras&está&más&cerca&de&la&letra&“A”?&&La&“i”&en&silla&está&más&
cerca&a&la&“a”&que&la&letra&“o”&en&la&palabra&sofá.&&La&palabra&silla&se&colocará&antes&de&
la&palabra&sofá.&

&

Ahora,&escribe&la&lista&en&orden&alfabético:&

1.& Lista&final:&&& &____________________________&

____________________________&

____________________________&

____________________________&

____________________________&

____________________________&

&

&

&

¡Intenta&hacerlo&con&las&palabras&que&se&te&ocurran!&&Utiliza&el&alfabeto&que&

aparece&en&la&página&siguiente&para&poner&la&lista&del&mandado&en&orden&alfabético.&&

Recuerda&que&debes&fijarte&en&la&primera&letra&de&cada&palabra.&&&
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&

A" B" C" D" E" F" G" H" I" J" K" L" M" N" Ñ" O" P" Q" R" S" T" U" V" W" X" Y" Z"

a" b" c" d" e" f" g" h" i" j" k" l" m" n" ñ" o" p" q" r" s" t" u" v" w" x" y" z"
"
"

leche"
huevos"
queso"
lechuga"
cereal"

&

&

Escribe&tu&lista&inicial&en&los&espacios&siguientes:&

____________________________&

____________________________&

____________________________&

____________________________&

____________________________&

&

2." Ahora,"escribe&tu&lista&en&orden&alfabético&en&estas&líneas:&

____________________________&

____________________________&

____________________________&

____________________________&

____________________________&
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Empleo del Índice 
El& índice& de& un& libro& enlista& cada& uno& de& los& temas& que& se& incluyen& en& el&

mismo.& & Este& índice& se& puede& encontrar& en& las& páginas& finales.& & Los& temas& están&

enlistados&en&orden&alfabético.&&En&el&extremo&de&la&derecha&de&cada&uno&de&los&temas&

aparece&un&número.&Corresponde&al&número&de& la&página.& &En&esa&página&se&puede&

encontrar&la&información&a&la&que&se&refiere&el&tema.&&&

A&continuación&puedes&ver&una&muestra&de&una&página&de&un&índice.&&Se&tomó&de&

un&libro&de&texto&de&historia&de&los&Estados&Unidos.&Obsérvala&durante&unos&minutos.&&

Nota&la&forma&en&que&se&enlistan&los&temas.&&Si&no&entiendes&alguna&cosa,&pregunta&a&

tu&maestro.&&Utiliza&la&página&del&índice&para&contestar&las&preguntas&que&siguen.&&&

&

"
3.& ¿En&qué&páginas&
encontrarías&información&

acerca&de:&

a.& ¿Homeland&Security&
Department?&

(Departamento&de&

Seguridad&Nacional)&&

_________________&

b.& ¿Indian&Removal&Act?&
(Acta&de&Reubicación&

de&los&Nativos&

Americanos)&&

_________________&

c.& ¿William&Randolph&
Hearst?&

_________________&
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A&continuación&se&presenta&una&página&del&índice&de&un&libro&de&cocina.&&

Contesta&las&preguntas&siguientes&utilizando&la&página&del&índice&muestra.&

&

&

&

&

&

&

&

&

&

&

&

&

&

 

&

&

&

&

&

&

&

&

&

&

&

&

4.& Escoge&tu&pay&favorito&(escrito&“pie”&en&inglés).&&¿En&qué&página&encontrarías&la&

receta?&&_______&

5.& ¿En&qué&página&encuentras&la&receta&para&hacer&galletas&de&mantequilla&de&maní&

(peanut&butter&cookies)?&&_____________&

6.& ¿Qué&receta&te&gustaría&probar?&

& Nombre:&__________________________&&&Número&de&página:&&_________&



H a b i l i d a d e s  A c a d é m i c a s  y  d e  P r e p a r a c i ó n  p a r a  l a  C a r r e r a  

U n i d a d  1  –  L e c c i ó n  2  

23"

Guía de Palabras 
Las&palabras)guía)te&ayudan&a&encontrar&nombres&en&un&directorio&telefónico&y&

palabras&en&un&diccionario.&&Se&pueden&encontrar&en&la&parte&superior&de&la&página.&&

Estas&palabras&son&más&grandes&y&más&negras&que&las&otras&palabras&de&la&página.&&

Las&palabras&guía&te&indican&la&primera&y&la&última&palabra&de&la&página.&&A&

continuación&puedes&ver&una&página&de&un&diccionario.&&Las&palabras&guía&son&pulley&y&

punch.&&La&primera&palabra&de&la&página&es&pulley&y&la&última&es&punch.&&Utiliza&esta&

página&para&contestar&las&preguntas&que&siguen.&&&

&

&

&

&

&

&

&

&

&

&

&

&

7.& ¿Qué&palabra&esta&definida&después&de&la&palabra,&pulp?&___________________&

8.& ¿Qué&es&un&puma?&&________________________________________________&

Palabras"guía"

•& Las&palabras&guía&de&esta&página&

de&diccionario&son&pulley"y&punch.&
•& La&página&empieza&con&la&

definición&de&pulley.&&Termina&con&
la&definición&de&punch.&
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Veamos&esto&pasohporhpaso&a&través&de&un&ejemplo.&&Deseas&saber&el&significado&

de&la&palabra&milkshake.""Abres&el&diccionario&y&buscas&las&hojas&de&las&palabras&que&
empiezan&con&“m”.&&La&palabra,&milkshake,&puede&estar&en&una&de&tres&páginas&
posibles.&&Las&palabras&guía&para&estas&tres&páginas&se&encuentran&a&continuación.&&

¿Cuál&de&los&tres&pares&de&palabras&guía&te&indica&la&página&en&la&que&la&palabra&

milkshake&se&encuentra?&&&
&

"
Miami"%"microwave"oven""""""""""Midwest"%"Milky"Way""""""""""mine"%"mink&

&

&

Utilicemos&lo&que&ya&sabemos&acerca&de&seguir&el&orden&del&alfabeto.&&Empieza&

con&la&primera&letra&de&la&palabra,&milkshake.&&Es&una&“m”.&&Todas&las&palabras&guía&
empiezan&con&“m”.&&&

Luego,& fíjate&en& la&segunda& letra&–& “i”.& &La&segunda& letra&de& todas& las&palabras&
guía&es&“i”.&&&

Ahora&tienes&que&fijarte&en&la&tercera&letra&de&milkshake,&la&cual&es&una&“l”.&&“l”&es&
la&tercera&letra&de&solo&una&de&las&palabras&de&arriba.&&Fíjate&ahora&en&ese&par&de&

palabras&guía.&&Podría&estar&la&palabra&milkshake&entre&Midwest&y&Milky"Way?&&Sí,&
¡sí&está!&

&

M""i""d""w""e""s""t""""""""""m""i""l""k""s""h""a""k""e""""""""""M""i""l""k""y""W""a""y"

"

Ya&sabemos&ahora&que&podemos&encontrar&la&palabra&milkshake&en&la&página&
con&las&palabras&guía,&Midwest"%"Milky"Way.&&
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Ahora, ¡inténtalo tú!"" 

A&continuación&encontrarás&tres&pares&de&palabras&guía.&

&

fresh % frigid frill % frost frostbite % fulcrum 
&

Cada&palabra&de&esta&lista&se&encuadra&en&uno&de&los&pares&de&palabras&guía.&

&

&

&

&

Sigue&el&ejemplo&que&se&muestra.&&Utiliza&las&líneas&para&resolver&donde&va&cada&

palabra.&&Después,&llena&la&gráfica&que&aparece&en&la&página&siguiente.&&Coloca&cada&

una&de&las&palabras&de&la&lista&bajo&los&correspondientes&pares&de&palabras&guía.&&

Palabra&muestra:&front"
&

fresh"%"frigid" " frill"%"frost" " frostbite"%"fulcrum"

" " front" " "
" " " " "

" " " " "

" " " " "

" " " " "

&

&

Utiliza&la&página&de&un&directorio&telefónico&que&aparece&a&continuación&para&contestar&

las&preguntas&que&siguen.&

""9.""fries& 11.&&&fudge& 13.&&frosting&
10.""frighten& 12.""frisbee& 14.""frog&
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&

&

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
15." ¿Cuáles&son&las&palabras&guía&de&esta&página?&___________________________&

16." ¿En&cuál&columna&encuentras&Prospero"Equipment"Corp&–&la&primera,&la&
segunda,&o&la&tercera?&&______________________________________________&

17." ¿Entre&cuáles&nombres&viene&impreso&el&local&de&Papillion"Boutique?&
__________________________&y&__________________________&

18." ¿Cuál&es&el&número&telefónico&de&David&Peterson?&&________________________&

""Fin"de"la"Lección"2"#
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